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INFORMATYKA – EDYTOR TEKSTU WORD

Szkoła Podstawowa nr 114 w Łodzi

Klasa V

Temat : Edytor tekstu Word – utrwalenie wiadomości 

Cele operacyjne lekcji: 

 Uczeń:
· wstawia tabelę o określonej liczbie kolumn i wierszy
· wstawia do tabeli autokształt, rysunek (z pliku), tekst, WordArt
· formatuje obiekt
· usuwa tabelę lub obiekt wstawiony do tabeli
· zapisuje swoją pracę w określonym przez  n – la miejscu i pod określoną nazwą
Formy pracy : praca zbiorowa i indywidualna jednolita

Środki dydaktyczne: 

· komputer z  oprogramowaniem (Word)

· płyta CD z przygotowanymi obrazkami (.jpg i .gif)

· karty pracy

Czas trwania lekcji 45 minut

Uwagi: 

· jest to lekcja utrwalająca mająca na celu wychwycenie braków w wiadomościach o edytorze tekstu Word i uzyskanie wskazówek do planowania pracy w przyszłym roku szkolnym. 

Przebieg lekcji:                      

1. Sprawy organizacyjne

2. Krótkie przypomnienie czego nauczyliśmy się o MS Wordzie na lekcjach (jakie funkcje Worda poznaliśmy)

3. Dokładne wyjaśnienie karty pracy.

4. Praca indywidualna – każdy uczeń otrzymuje zadanie do wykonania.

· wstawienie tabeli składającej się z 3 kolumn i 4 wierszy

· wstawienie do 1 komórki rysunku z galerii ClipArt

· wstawienie do 2 komórki dowolnego tekstu

· wstawienie do 3 komórki WordArtu i wypełnienie go dwoma kolorami

· wstawienie do 4 komórki rysunku z pliku (z płyty) i umieszczenie go pod tekstem

· wstawienie do 5 komórki tekstu pisanego czcionką Monotype Corsiwa , kolorem czerwonym i umieszczenie go na środku komórki

· wstawienie do 6 komórki WordArtu i wypełnienie go teksturą

· wstawienie do 7, 8 i 9 komórki autokształtu (wg rysunku) i wypełnienie ich kolorami

· wstawienie do autokształtu w komórce 9 wyśrodkowanego tekstu w kolorze niebieskim

· wstawienie do 10 komórki rysunku z pliku i ustawienie go za tekstem jako znak wodny

· wstawienie do 11 komórki rysunku z ClipArtu i ustawienie go za tekstem jako odcień szarości

· wstawienie do 12 komórki wstęgi, pokolorowanie jej i wpisanie tekstu kolorem czerwonym, czcionką Times New Roman pogrubioną.
5. Krótkie podsumowanie wykonanych prac.

6. Zadanie pracy domowej.
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W dokumencie Word:

1. wstaw tabelę składającą się z 3 kolumn i 4 wierszy

2. wstaw do 1 komórki rysunek z galerii ClipArt

3. wstaw do 2 komórki dowolny tekst

4. wstaw do 3 komórki WordArt i wypełnij go dwoma kolorami

5. wstaw do 4 komórki rysunek z pliku (z płyty) i umieść go pod tekstem

6. wstaw do 5 komórki tekst pisany czcionką Monotype Corsiwa , kolorem czerwonym i umieść go na środku komórki

7. wstaw do 6 komórki WordArt i wypełnij go teksturą

8. wstaw do 7, 8 i 9 komórki autokształty (wg rysunku) i wypełnij je kolorami

9. wstaw do autokształtu w komórce 9 wyśrodkowany tekst w kolorze niebieskim

10. wstaw do 10 komórki rysunek z pliku i ustaw go za tekstem jako znak wodny

11. wstaw do 11 komórki rysunek z ClipArtu i ustaw go za tekstem jako odcień szarości

12. wstaw do 12 komórki wstęgę, pokoloruj ją i wpisz tekst kolorem czerwonym, czcionką Times New Roman - pogrubioną.

13. Zapisz dokument na dysku E: w folderze swojej klasy. Dokument nazwij własnym nazwiskiem.
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Edytor tekstu Word służy nie tylko do pisania. Można w nim także rysować. niektóre kształty
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